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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE 

DESARROLLO ARCHIVI STICO 2025  

 

I. Presentació n 

En cumplimientó de las acciónes previstas en el Plan de Desarrólló Archiví sticó 

2025 del Cólegió de Jaliscó, se presenta el infórme de resultadós 

córrespóndiente al ejercició, cón el própó sitó de dar cuenta de las actividades 

realizadas en materia de órganizació n, clasificació n, descripció n, identificació n 

y cóntról dócumental. 

El plan estableció  cómó principales lí neas de intervenció n la 

órganizació n y descripció n de lós expedientes de la Secretarí a General, así  

cómó la identificació n y diagnó sticó de lós fóndós y agrupaciónes 

dócumentales acumuladas lócalizadas en el a rea de Serviciós Generales. 

Durante el ejercició se desarróllarón actividades órientadas al 

fórtalecimientó de la órganizació n dócumental instituciónal. Asimismó, se 

atendierón requerimientós archiví sticós vinculadós cón el prócesó de entrega-

recepció n del Cólegió de Jaliscó córrespóndiente al ejercició 2025, actividad 

que implicó  la revisió n, identificació n y sistematizació n de dócumentació n 

instituciónal y que, pór su relevancia, se incórpóró  cómó una acció n 

cómplementaria al trabajó archiví sticó previstó inicialmente. 

 

II. Cumplimientó de lós óbjetivós del Plan 
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1. Organizació n y descripció n de lós expedientes de la Secretarí a General 

Durante el ejercició 2025 se avanzó  en la revisió n, identificació n, clasificació n 

y descripció n de lós expedientes generadós y resguardadós pór la Secretarí a 

General. 

Las actividades permitierón avanzar en la identificació n de lós expedientes de 

acuerdó cón las funciónes y asuntós que les dierón órigen, así  cómó en su 

clasificació n cónfórme al instrumentó de clasificació n archiví stica instituciónal. 

De igual manera, se trabajó  en la órdenació n fí sica y en la identificació n 

de lós expedientes, prócurandó hómógeneizar lós criteriós empleadós para su 

cóntról y lócalizació n. 

Avances alcanzadós 

Entre las principales actividades realizadas se encuentran: 

 Revisió n preliminar de lós expedientes de la Secretarí a General. 

 Identificació n de asuntós y funciónes que dierón órigen a lós 

dócumentós. 

 Clasificació n archiví stica de lós expedientes. 

 Revisió n de la integració n fí sica de lós expedientes. 

 Ordenació n dócumental. 

 Unificació n de criteriós para la identificació n de expedientes. 

 Organizació n fí sica de lós expedientes y cajas. 

 

Actividades pendientes 
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Nó óbstante lós avances alcanzadós, quedarón pendientes algunas actividades 

previstas en el PDA 2025 relaciónadas cón la nórmalizació n fí sica de lós 

expedientes. 

En particular, se encuentra pendiente cómpletar: 

1. El cambió de guardas primarias de lós expedientes de la Secretarí a 

General, a efectó de sustituir aquellas que nó córrespóndan a lós 

criteriós de cónservació n y órganizació n establecidós 

instituciónalmente. 

2. La aplicació n de cara tulas nórmalizadas a lós expedientes que au n nó 

cuentan cón este elementó de identificació n. 

Estas actividades debera n ser retómadas cómó una acció n prióritaria en el 

siguiente ejercició, prócurandó que la tótalidad de lós expedientes intervenidós 

cuenten cón guardas primarias y cara tulas hómóge neas. 

Pór ló anteriór, el cumplimientó de este cómpónente se cónsidera 

parcialmente alcanzadó, tóda vez que se avanzó  sustancialmente en la 

órganizació n, clasificació n y descripció n dócumental, peró quedó  pendiente 

cóncluir la nórmalizació n fí sica de lós expedientes. 

 

III. Identificació n y descripció n de fóndós acumuladós 

A rea de Serviciós Generales 
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De acuerdó cón ló establecidó en el PDA 2025, se cónsideró  cómó una de las 

acciónes prióritarias la identificació n y descripció n de las agrupaciónes 

dócumentales acumuladas lócalizadas en el a rea de Serviciós Generales. 

Durante el ejercició se realizarón actividades de recónócimientó y 

revisió n de la dócumentació n existente, órientadas a determinar su 

prócedencia, caracterí sticas generales, tempóralidad y estadó de órganizació n. 

La intervenció n permitió  recónócer la existencia de dócumentació n 

acumulada cuya órganizació n requiere un tratamientó archiví sticó especí ficó, 

particularmente en ló relaciónadó cón la identificació n de su prócedencia, 

valóració n dócumental y determinació n de las acciónes subsecuentes. 

Avances alcanzadós 

Se realizarón actividades de: 

 Recónócimientó fí sicó del a rea. 

 Identificació n preliminar de agrupaciónes dócumentales. 

 Revisió n general de la dócumentació n acumulada. 

 Identificació n de periódós y tipós dócumentales cuandó fue pósible. 

 Identificació n de necesidades de intervenció n archiví stica. 

Situació n al cierre del ejercició 

La dócumentació n acumulada requiere cóntinuar cón un prócesó sistema ticó 

de identificació n, descripció n y diagnó sticó archiví sticó, pór ló que se cónsidera 

necesarió dar cóntinuidad a esta lí nea de trabajó durante el siguiente ejercició. 

En particular, debera  prófundizarse en la identificació n de lós próductóres 

dócumentales, series y periódós, así  cómó en la valóració n de la dócumentació n 
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y en la determinació n de las acciónes de órganizació n, cónservació n, 

transferencia ó destinó final que córrespóndan. 

Pór ló anteriór, este cómpónente se cónsidera en prócesó de cumplimientó, al 

haberse realizadó acciónes de recónócimientó e identificació n inicial, peró 

quedar pendiente la cónclusió n de su descripció n y diagnó sticó integral. 

IV. Participació n en el prócesó de entrega-recepció n 2025 

Durante el ejercició 2025 se incórpóró  al trabajó archiví sticó instituciónal una 

actividad de especial relevancia relaciónada cón el prócesó de entrega-

recepció n del Cólegió de Jaliscó. La participació n en este prócesó requirió  

realizar acciónes de revisió n e identificació n de dócumentació n instituciónal, 

cón el própó sitó de cóntribuir a la córrecta integració n y cóntról de la 

infórmació n dócumental generada durante el periódó córrespóndiente. 

Las actividades archiví sticas vinculadas cón la entrega-recepció n permitierón: 

 Revisar dócumentació n generada pór las a reas instituciónales. 

 Identificar dócumentació n relaciónada cón las funciónes y 

respónsabilidades de las unidades administrativas. 

 Recónócer dócumentació n susceptible de fórmar parte de lós prócesós 

de entrega-recepció n. 

 Apóyar la integració n y órganizació n de la dócumentació n instituciónal. 

 Cóntribuir a la identificació n de respónsabilidades dócumentales. 

 Fórtalecer el cóntról sóbre la dócumentació n próducida durante el 

periódó óbjetó de la entrega-recepció n. 
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La atenció n de este prócesó representó  una actividad adiciónal de impórtancia 

instituciónal que requirió  destinar tiempó y recursós te cnicós a la revisió n y 

órganizació n dócumental, cómplementandó las acciónes óriginalmente 

previstas en el PDA 2025. 

V. Principales resultadós 

Cómó resultadó de las acciónes desarrólladas durante el ejercició 2025, se 

identifican lós siguientes avances: 

1. Se fórtaleció  la órganizació n archiví stica de lós expedientes de la 

Secretarí a General. 

2. Se avanzó  en la clasificació n de lós expedientes cónfórme a las funciónes 

y series dócumentales córrespóndientes. 

3. Se generarón avances en la catalógació n y descripció n dócumental. 

4. Se mejórarón lós mecanismós de identificació n y cóntról fí sicó de lós 

expedientes. 

5. Se inició  la intervenció n archiví stica de las agrupaciónes dócumentales 

acumuladas lócalizadas en el a rea de Serviciós Generales. 

6. Se identificarón necesidades especí ficas de órganizació n, cónservació n, 

valóració n y descripció n de lós fóndós acumuladós. 

7. Se generarón elementós para cóntinuar cón la intervenció n archiví stica 

de dichós fóndós durante el siguiente ejercició. 

8. Se participó  en el prócesó de entrega-recepció n del Cólegió de Jaliscó 

2025, fórtaleciendó el cóntról y la identificació n de la dócumentació n 

instituciónal invólucrada. 
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VI. Actividades pendientes y acciónes de cóntinuidad 

A partir de lós resultadós óbtenidós, se cónsideran prióritarias para el siguiente 

ejercició las siguientes acciónes: 

Secretarí a General 

 Cómpletar el cambió de guardas primarias de lós expedientes. 

 Cóncluir la aplicació n de cara tulas nórmalizadas. 

 Cómpletar la descripció n de lós expedientes pendientes. 

 Cónsólidar el inventarió dócumental. 

 Verificar la córrespóndencia entre clasificació n, descripció n e 

identificació n fí sica. 

 Mantener criteriós hómóge neós de órganizació n dócumental. 

Fóndós acumuladós 

 Cóncluir la identificació n de las agrupaciónes dócumentales. 

 Determinar su prócedencia y tempóralidad. 

 Prófundizar en la descripció n dócumental. 

 Elabórar el diagnó sticó integral. 

 Identificar pósibles series dócumentales. 

 Determinar las necesidades de valóració n dócumental. 

 Establecer una própuesta de intervenció n para su órganizació n y, en su 

casó, transferencia ó destinó final. 

 

VII. Cónclusió n 
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El desarrólló del Plan de Desarrólló Archiví sticó 2025 permitió  avanzar en el 

fórtalecimientó de la órganizació n y cóntról de lós dócumentós del Cólegió de 

Jaliscó, particularmente mediante la intervenció n de lós expedientes de la 

Secretarí a General y el recónócimientó de las agrupaciónes dócumentales 

acumuladas lócalizadas en el a rea de Serviciós Generales. 

Si bien nó se cóncluyó  la tótalidad de las acciónes prógramadas, lós 

avances óbtenidós permiten establecer una base te cnica para cóntinuar cón el 

prócesó de nórmalizació n archiví stica instituciónal. 

De manera particular, quedan cómó acciónes prióritarias para el 

siguiente ejercició la cónclusió n del cambió de guardas primarias y la 

aplicació n de cara tulas en lós expedientes de la Secretarí a General, así  cómó la 

cóntinuidad de lós trabajós de identificació n, descripció n y diagnó sticó de lós 

fóndós acumuladós. 

Asimismó, la participació n en el prócesó de entrega-recepció n del 

Cólegió de Jaliscó 2025 cónstituyó  una actividad archiví stica relevante que 

permitió  aplicar lós principiós de órganizació n, identificació n y cóntról 

dócumental a un prócesó instituciónal de especial impórtancia. 

En cónsecuencia, se cónsidera que el PDA 2025 presenta un avance 

sustantivó, cón actividades parcialmente cóncluidas y lí neas de trabajó que 

debera n tener cóntinuidad en el siguiente ejercició, particularmente aquellas 

relaciónadas cón la nórmalizació n fí sica de lós expedientes y la intervenció n de 

lós fóndós acumuladós. 

El presente infórme cónstituye, asimismó, un insumó para la 

fórmulació n del siguiente Plan de Desarrólló Archiví sticó, permitiendó 
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establecer las acciónes pendientes cómó parte de una estrategia de cóntinuidad 

y mejóra de la gestió n dócumental del Cólegió de Jaliscó. 

Atentamente 

 

Juan Pabló Tórres Pimentel 

Cóórdinadór de Archivós de El Cólegió de Jaliscó 

 


