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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

I. Presentacion

En cumplimiento de las acciones previstas en el Plan de Desarrollo Archivistico
2025 del Colegio de Jalisco, se presenta el informe de resultados
correspondiente al ejercicio, con el propdsito de dar cuenta de las actividades
realizadas en materia de organizacion, clasificacion, descripcidn, identificacion

y control documental.

El plan estableci6 como principales lineas de intervencion la
organizacion y descripcidén de los expedientes de la Secretaria General, asi
como la identificacién y diagnoéstico de los fondos y agrupaciones

documentales acumuladas localizadas en el drea de Servicios Generales.

Durante el ejercicio se desarrollaron actividades orientadas al
fortalecimiento de la organizacién documental institucional. Asimismo, se
atendieron requerimientos archivisticos vinculados con el proceso de entrega-
recepcion del Colegio de Jalisco correspondiente al ejercicio 2025, actividad
que implicé la revisidn, identificacion y sistematizacion de documentaciéon
institucional y que, por su relevancia, se incorpor6 como una accién

complementaria al trabajo archivistico previsto inicialmente.

[I. Cumplimiento de los objetivos del Plan
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1. Organizacién y descripcion de los expedientes de la Secretaria General

Durante el ejercicio 2025 se avanzd en la revisidn, identificacion, clasificacion
y descripcién de los expedientes generados y resguardados por la Secretaria

General.

Las actividades permitieron avanzar en la identificacion de los expedientes de
acuerdo con las funciones y asuntos que les dieron origen, asi como en su

clasificacion conforme al instrumento de clasificacion archivistica institucional.

De igual manera, se trabajé en la ordenacion fisica y en la identificacion
de los expedientes, procurando homogeneizar los criterios empleados para su

control y localizacion.

Avances alcanzados

Entre las principales actividades realizadas se encuentran:

e Revisidn preliminar de los expedientes de la Secretaria General.

e Identificacién de asuntos y funciones que dieron origen a los
documentos.

e Clasificacion archivistica de los expedientes.

e Revisidén de la integracion fisica de los expedientes.

e Ordenacién documental.

e Unificacion de criterios para la identificacidon de expedientes.

o Organizacion fisica de los expedientes y cajas.

Actividades pendientes
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No obstante los avances alcanzados, quedaron pendientes algunas actividades
previstas en el PDA 2025 relacionadas con la normalizacion fisica de los

expedientes.

En particular, se encuentra pendiente completar:

1. El cambio de guardas primarias de los expedientes de la Secretaria
General, a efecto de sustituir aquellas que no correspondan a los
criterios de  conservacibn y  organizacion  establecidos
institucionalmente.

2. La aplicacién de caratulas normalizadas a los expedientes que aun no

cuentan con este elemento de identificacion.

Estas actividades deberan ser retomadas como una accién prioritaria en el
siguiente ejercicio, procurando que la totalidad de los expedientes intervenidos

cuenten con guardas primarias y caratulas homogéneas.

Por lo anterior, el cumplimiento de este componente se considera
parcialmente alcanzado, toda vez que se avanzé sustancialmente en la
organizacion, clasificaciéon y descripcién documental, pero quedé pendiente

concluir la normalizacion fisica de los expedientes.

[11. Identificacion y descripcion de fondos acumulados

Area de Servicios Generales
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De acuerdo con lo establecido en el PDA 2025, se consideré como una de las
acciones prioritarias la identificacién y descripciéon de las agrupaciones

documentales acumuladas localizadas en el area de Servicios Generales.

Durante el ejercicio se realizaron actividades de reconocimiento y
revision de la documentacién existente, orientadas a determinar su

procedencia, caracteristicas generales, temporalidad y estado de organizacion.

La intervencidon permitié reconocer la existencia de documentacion
acumulada cuya organizacién requiere un tratamiento archivistico especifico,
particularmente en lo relacionado con la identificacién de su procedencia,

valoracién documental y determinacién de las acciones subsecuentes.

Avances alcanzados

Se realizaron actividades de:

e Reconocimiento fisico del area.

e Identificacion preliminar de agrupaciones documentales.

e Revision general de la documentacién acumulada.

o Identificacién de periodos y tipos documentales cuando fue posible.

o Identificacién de necesidades de intervencion archivistica.

Situacidn al cierre del ejercicio

La documentaciéon acumulada requiere continuar con un proceso sistematico
de identificacion, descripcion y diagnostico archivistico, por lo que se considera
necesario dar continuidad a esta linea de trabajo durante el siguiente ejercicio.
En particular, debera profundizarse en la identificacién de los productores

documentales, series y periodos, asi como en la valoracion de la documentacion
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y en la determinacién de las acciones de organizacién, conservacion,

transferencia o destino final que correspondan.

Por lo anterior, este componente se considera en proceso de cumplimiento, al
haberse realizado acciones de reconocimiento e identificacién inicial, pero

quedar pendiente la conclusién de su descripcion y diagnostico integral.

[V. Participacién en el proceso de entrega-recepcion 2025

Durante el ejercicio 2025 se incorpor6 al trabajo archivistico institucional una
actividad de especial relevancia relacionada con el proceso de entrega-
recepcidon del Colegio de Jalisco. La participaciéon en este proceso requirié
realizar acciones de revision e identificacion de documentacion institucional,
con el propésito de contribuir a la correcta integraciéon y control de la

informacién documental generada durante el periodo correspondiente.

Las actividades archivisticas vinculadas con la entrega-recepcién permitieron:

e Revisar documentacién generada por las areas institucionales.

e Identificar documentacién relacionada con las funciones 'y
responsabilidades de las unidades administrativas.

e Reconocer documentacién susceptible de formar parte de los procesos
de entrega-recepcidn.

e Apoyar la integracion y organizacion de la documentacion institucional.

e Contribuir a la identificacién de responsabilidades documentales.

o Fortalecer el control sobre la documentacién producida durante el

periodo objeto de la entrega-recepcion.
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institucional que requirié destinar tiempo y recursos técnicos a la revisién y
organizaciéon documental, complementando las acciones originalmente

previstas en el PDA 2025.
V. Principales resultados

Como resultado de las acciones desarrolladas durante el ejercicio 2025, se

identifican los siguientes avances:

1. Se fortaleci6 la organizacion archivistica de los expedientes de la
Secretaria General.

2. Seavanzé en la clasificacién de los expedientes conforme a las funciones
y series documentales correspondientes.

3. Se generaron avances en la catalogacion y descripcion documental.

4. Se mejoraron los mecanismos de identificacién y control fisico de los
expedientes.

5. Se inicié la intervencién archivistica de las agrupaciones documentales
acumuladas localizadas en el area de Servicios Generales.

6. Se identificaron necesidades especificas de organizacion, conservacion,
valoracion y descripcidn de los fondos acumulados.

7. Se generaron elementos para continuar con la intervencidén archivistica
de dichos fondos durante el siguiente ejercicio.

8. Se particip6 en el proceso de entrega-recepcion del Colegio de Jalisco
2025, fortaleciendo el control y la identificaciéon de la documentacion
institucional involucrada.
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A partir de los resultados obtenidos, se consideran prioritarias para el siguiente

ejercicio las siguientes acciones:
Secretaria General

e Completar el cambio de guardas primarias de los expedientes.

e Concluir la aplicacién de caratulas normalizadas.

e Completar la descripcion de los expedientes pendientes.

e Consolidar el inventario documental.

e Verificar la correspondencia entre clasificacién, descripcion e
identificacion fisica.

e Mantener criterios homogéneos de organizacién documental.
Fondos acumulados

e Concluir la identificacién de las agrupaciones documentales.

e Determinar su procedencia y temporalidad.

e Profundizar en la descripciéon documental.

o Elaborar el diagnostico integral.

o Identificar posibles series documentales.

e Determinar las necesidades de valoraciéon documental.

o Establecer una propuesta de intervencion para su organizacién y, en su

caso, transferencia o destino final.
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El desarrollo del Plan de Desarrollo Archivistico 2025 permitié avanzar en el
fortalecimiento de la organizacién y control de los documentos del Colegio de
Jalisco, particularmente mediante la intervencién de los expedientes de la
Secretaria General y el reconocimiento de las agrupaciones documentales

acumuladas localizadas en el area de Servicios Generales.

Si bien no se concluy6 la totalidad de las acciones programadas, los
avances obtenidos permiten establecer una base técnica para continuar con el

proceso de normalizacion archivistica institucional.

De manera particular, quedan como acciones prioritarias para el
siguiente ejercicio la conclusién del cambio de guardas primarias y la
aplicacion de caratulas en los expedientes de la Secretaria General, asi como la
continuidad de los trabajos de identificacion, descripcién y diagndstico de los

fondos acumulados.

Asimismo, la participacién en el proceso de entrega-recepcion del
Colegio de Jalisco 2025 constituyd una actividad archivistica relevante que
permitié aplicar los principios de organizacidn, identificacién y control

documental a un proceso institucional de especial importancia.

En consecuencia, se considera que el PDA 2025 presenta un avance
sustantivo, con actividades parcialmente concluidas y lineas de trabajo que
deberan tener continuidad en el siguiente ejercicio, particularmente aquellas
relacionadas con la normalizacion fisica de los expedientes y la intervencion de

los fondos acumulados.

El presente informe constituye, asimismo, un insumo para la

formulacion del siguiente Plan de Desarrollo Archivistico, permitiendo
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y mejora de la gestion documental del Colegio de Jalisco.

Atentamente

Juan Pablo Torres Pimentel

Coordinador de Archivos de El Colegio de Jalisco
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