
Más información: 3343055988 y 3336332616 ext. 2102 y 2101 3310902519

Administración de Archivos
y Gestión Documental

Diplomado en 

Inicio: 14 de febrero de 2026

Fecha límite de inscripción:

13 de febrero de 2026

Modalidad mixta

horario

INVERSIÓN: $8,600.00 

Sábados de 10:00 a 14:00 horas



En un esfuerzo por responder a la creciente necesidad de una educació n y
formació n permanente, El Colegio de Jalisco como institució n educativa de
calidad tiene el compromiso social de generar conocimiento científico y formar
profesionales capacitados para contribuir con propuestas de solució n a los
problemas sociales, culturales, políticos, econó micos de México y del Estado de
Jalisco, en particular. 
           En el ú ltimo par de décadas los archivos y el patrimonio documental han
ocupado un lugar central a nivel nacional dentro del diá logo pú blico sobre
acceso a la informació n, transparencia, rendició n de cuentas y fortalecimiento
de la democracia. Así, los archivos han pasado de ser considerados un mero
almacén o bodega de documentos a ser considerados herramientas dinámicas
e imprescindibles en la administració n pú blica local y federal. En este contexto,
en 2018 se emitió  la Ley General de Archivos, normativa que regula el
cumplimiento de los procesos de organizació n, descripció n y difusió n de los
archivos mexicanos. En el caso local, se emitió  en 2019 la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, armonizando así el marco jurídico entre el
nivel federal y estatal. Ante las obligaciones que en materia de capacitació n
exigen las legislaciones federales y estatales, el Diplomado en Administració n
de Archivos y Gestió n Documental se convierte en referente de capacitació n y
especializació n en la materia para los archivistas y las instituciones pú blicas no
só lo de Jalisco, sino de toda la regió n Occidente.
          Para lograr los objetivos del diplomado El Colegio de Jalisco cuenta con
varios pilares fundamentales: las sesiones impartidas bajo la conducció n de
personas asesoras especializadas en el tema, el uso de diversas plataformas de
aprendizaje y el acceso a los acervos de nuestras redes de bibliotecas,
investigaciones del cuerpo académico y publicaciones propias, disponibles
para quienes cursan el diplomado en El Colegio de Jalisco.

Introducción

Brindar las bases para que las y los estudiantes obtengan las competencias
teó ricas y prá cticas que les permitan ingresar o continuar con su labor en
materia de archivos a partir del estudio del ámbito legislativo y técnico, como
del diá logo con actores fundamentales del desarrollo archivístico de la regió n 

Objetivo general 



y la aproximació n a los lineamientos de clasificació n, catalogació n,
conservació n y digitalizació n.

Població n abierta interesada en los temas a tratar, teniendo experiencia o no
en la materia.

Dirigido a

El Diplomado tendrá  una carga horaria de 160 horas, divididas en sesiones de
clase virtual y el trabajo independiente.

Descripción básica

1.La impartició n de clases virtuales será  por la plataforma zoom;
2.La entrega de trabajos, acceso de materiales de estudios, avisos

administrativos y evaluació n, será  por medio de la plataforma classroom;
3.El apoyo audiovisual de videos prediseñ ados será  en YouTube; y
4.La comunicació n entre alumnos y la institució n será  por WhatsApp.

Metodología de los diplomados virtuales

Tener disponibilidad para cubrir las actividades del diplomado;
Contar con nivel bachillerato;
Entregar documentació n necesaria; y
Realizar el pago de la cuota de recuperació n.

Requisitos de admisión

Horario

Sábados de 10:00 a 14:00 horas

Duración

4 meses

AVISO IMPORTANTE
En caso de no alcanzar el cupo mínimo necesario para la operació n del diplomado será
procedente la devolució n automá tica del total del dinero pagado por inscripció n. Cuando
la oferta académica se desarrolle con normalidad y sea voluntad del participante
abandonar o no asistir a clases, no procederá  devolució n alguna. Para mayor informació n,
consultar a la Coordinació n de Educació n Continua de El Colegio de Jalisco A. C.



Módulo Duración

I. Archivos abiertos: contextos nacionales e
internacionales.

1 semana

II. Marco jurídico de los archivos. 1 semana

III. Ciclo de los archivos: trámite, concentración e
Histórico.

2 semanas

IV. Instrumentos de control archivístico. 2 semanas

V. Conservación, digitalización y gestión de los
archivos electrónicos.

3 semanas

VI. Archivos: acceso a la información, rendición
de cuentas y auditorias archivísticas.

3 semanas

VII. Comunicación, gestión y planificación
estratégica en los archivos.

2 semanas

VIII. Valoración documental y bajas
documentales.

2 semanas

Conformación del diplomado

Inicia sábado 14 de febrero de 2026
Termina el jueves 27 de junio de 2026
Horario: sábados de 10:00 a 14:00 hrs
Modalidad: mixta
Fecha límite de inscripción: 
13 de febrero de 2026

Inversión $8,600.00

NOTA:
El pago de inscripció n deberá  ser

reportado al á rea de Educació n
Continua mediante los canales

oficiales establecidos. Cualquier
pago que no sea debidamente

notificado y registrado por dicha
á rea no será  considerado como

inscripció n vá lida, y por tanto, no
garantizará  el acceso al diplomado

en cuestió n



Objetivo: Comprender las implicaciones y obligaciones a las que son sujetas
las instituciones pú blicas a partir de la implementació n de la Ley General de
Archivos en 2018. De la misma forma, reconocer las adaptaciones y concepto
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley General de Archivo: sujetos obligados y alcances jurídicos.
Formació n del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.
Programa Anual de Desarrollo Archivístico: diseñ o y objetivos.
Ley de Archivos del Estado de Jalisco: armonizació n y conceptos.

Objetivo: Reconocer y explorar las características y retos que tienen los
archivos y las instituciones que salvaguardan el patrimonio documental a nivel
internacional y nacional en el contexto de contingencia, además de situar el
valor de los archivos abiertos en los procesos de acceso a la informació n y
rendició n de cuentas. 

Archivos abiertos: los acervos ante la contingencia.
Panorama internacional de los archivos: retos y aprendizajes.
Panorama nacional de los archivos: retos y aprendizajes.

Módulo I. Archivos abiertos: contextos nacionales e internacionales

Descripción de los módulos

Módulo II. Marco jurídico de los archivos

Objetivo: Exponer la trazabilidad de los documentos a partir de su tránsito por
las diferentes fases o ciclos de vida del archivo. Diferenciar las funciones que
corresponde al Archivo de Trámite, al Archivo de Concentració n y, finalmente,
al Archivo Histó rico.

Correspondencia y Trámite: bases del ciclo vital de los archivos.
Archivo de Concentració n: clasificació n y organizació n documental. 
Archivo histó rico: transferencias secundarias y resguardo del patrimonio
documental.

Módulo III. Ciclo de los archivos: Trámite, concentración e Histórico



Objetivo: Reconocer los lineamientos generales para el diseñ o y elaboració n
de instrumentos de control archivístico y comprender el uso y aplicació n del
Cuadro General de Clasificació n, el Catá logo de Disposició n Documental y los
inventarios documentales.

Metodologías de identificació n y organizació n documental.
Diseñ o, elaboració n y aplicació n del Cuadro General de Clasificació n
Archivística.
Diseñ o, elaboració n y aplicació n del Catá logo de Disposició n Documental.
Valoració n documental. 
Diseñ o, elaboració n y aplicació n de los inventarios documentales.

Módulo IV. Instrumentos de control archivístico

Objetivo: Explorar los lineamientos científicos y técnicos del cuidado,
conservació n y restauració n de documentos. Aunque poco reconocido, el valor
material de los documentos de archivo necesita de condiciones específicas de
manejo. Esta asignatura provee de los elementos bá sicos con los que debe
contar un acervo en materia de conservació n. 

Manejo y cuidado del patrimonio documental.
Normas generales de conservació n en los archivos.
Gestió n de Riesgos.
Digitalizació n del patrimonio documental.

Módulo V. Conservación, digitalización y gestión de los archivos
electrónicos

Módulo VI. Archivos: acceso a la información, rendición de cuentas y
auditorías archivísticas

Objetivo: Dimensionar los alcances que los archivos tienen en la actualidad en
su relació n con las políticas pú blicas de transparencia, acceso a la informació n
y rendició n de cuentas. Con la publicació n de la Ley General de Archivos de
2018 se vuelve indispensable conocer el marco jurídico que vincula a los
archivos con la transparencia y la protecció n de datos personales. 



Esta asignatura revisa las líneas y acciones que comparte con los archivos
como nuevos instrumentos de prá cticas democrá ticas y rendició n de cuentas.
Además, comparte las experiencias y retos de la prá ctica de auditorías
archivísticas en sujetos obligados. 

El alcance de los archivos en los procesos transparencia y acceso a la
informació n.
El valor de los archivos en la rendició n de cuentas. 
Gobiernos abiertos: prá cticas democrá ticas y gestió n documental.
Auditorias archivísticas: experiencias y retos.

Objetivo: Describir los procesos de comunicació n que se realizan al interior de
los sujetos obligados para la sensibilizació n y circulació n las normativas
archivísticas, así como los procesos que se ejecutan al exterior de la institució n
y que tienen como objetivo la difusió n del patrimonio documental. Reconocer
el impacto de la planeació n archivística en la elaboració n de proyectos, metas,
indicadores y objetivos institucionales.

Proyectos de comunicació n y gestió n institucional en los archivos.
Difusió n del patrimonio documental.
Planeació n estratégica: base para la sistematizació n de los sistemas de
informació n. 

Módulo VII. Comunicación, gestión y planeación estratégica en los‌
archivos‌ ‌

Objetivo: Llevar a cabo los procesos de valoració n documental para realizar
transferencias secundarias y en su caso procesar las bajas documentales de los
expedientes que hayan cubierto su plazo de conservació n. Estos son los
procesos má s delicados dentro de la administració n de archivos y gestió n
documental, para realizarlos es necesario contar con procesos previos.

Valoració n documental.
Procesos de Macrovaloració n.
Bajas documentales.

Módulo VIII. Valoración documental y bajas documentales ‌



Sesión Módulo Tema Profesor/a Fecha

1
I. Archivos abiertos:
contextos nacionales e
internacionales.

Archivos abiertos:
contextos nacionales

e internacionales.

Dra. Mercedes de
Vega Armijo

14 de febrero
de 2026

2
II. Marco jurídico de los
archivos.

Marco jurídico de los
archivos.

Mtro. José
Guadalupe Luna

21 de febrero
de 2026

3
III. Ciclo de los archivos:
Trámite, concentració n e
Histó rico.

Ciclo de los archivos:
correspondencia,

trámite,
concentració n.

Mtro. Saú l
Oswaldo Regla

Dávila

28 de febrero
de 2026

4
Ciclo de los archivos:

archivo histó rico.

Dr. Cristó bal
Margarito Durán

Moncada

07 de marzo
de 2026

5

IV. Instrumentos de
control archivístico.

Instrumentos de
control: Cuadro

General de
Clasificació n.

Mtro. Juan Pablo
Torres Pimentel

21 de marzo
de 2026

6

Instrumentos de
control: Catá logo de

Disposició n
Documental.

Lic. Maxinne
Grandé  Ferrer

18 de abril de
2026

Programa

7

V. Conservació n y
digitalizació n de los

archivos.

Control y gestió n de
documentos digitales

y electró nicos.

Mtro. Guillermo
Salvador Ortega

Vá zquez

25 de abril de
2026

8
02 de mayo de

2026

Normas y protocolos
de conservació n

documental.

Lic. Yolanda
Motes de la Torre



9
V. Conservació n y

digitalizació n de los
archivos.

Digitalizació n de
documentos:

preservació n y
difusió n del
patrimonio

documental.

Mtra. Claudia
Ló pez Iglesias

09 de mayo de
2026

10

VI. Archivos: acceso a la
informació n, rendició n de
cuentas y auditorías
archivísticas.

Archivos: hacia la
rendició n de cuentas.

Prá cticas
democrá ticas y

gestió n documental.

Dr. Freddy
Mariñ ez Navarro

16 de mayo de
2026

11

El alcance de los
archivos en los

procesos de
transparencia y

acceso a la
informació n.

Mtro. Gilberto
Tinajero Díaz

23 de mayo de
2026

12
Experiencias
archivísticas.

Dra. María José
Bravo Ramos

30 de mayo de
2026

13

VII. Comunicació n,
gestió n y planeació n
estratégica en los
archivos.

Comunicació n,
gestió n y difusió n de

los archivos y el
patrimonio

documental.

Lic. María
Fernanda

Treviñ o Campero

06 de junio de
2026

14

Planeació n
estratégica: base para
la sistematizació n de

los sistemas de
informació n.

Mtro. Saú l
Oswaldo Regla

Dávila

13 de junio de
2026

15 VIII. Valoració n
documental y bajas

documentales.

Instrumentos de
valoració n

documental.

Dra. María
Alejandra

Hernández
Maldonado

20 de junio de
2026

16 Bajas documentales.
Mtro. Juan Pablo
Torres Pimentel

27 de junio de
2026



Plantilla docentePlantilla docentePlantilla docente

Doctora en Historia y archivó loga. Fue directora
general del Archivo General de la Nació n de
México y presidenta de la Asociació n
Latinoamericana de Archivos. Dirigió  el Acervo
Histó rico Diplomá tico de la Secretaría de
Relaciones Exteriores y fundó  el Archivo
General del Estado de Zacatecas. Ha coordinado
proyectos de investigació n, es autora de libros y
artículos, y ha sido ponente en foros nacionales
e internacionales. En 2017, recibió  la
condecoració n Caballero de la Orden de las
Artes y las Letras del Ministerio de Cultura de
Francia.

Dra. Mercedes de Vega Armijo
(Doctora en Historia)

Doctor en Historia por la Universidad de
Guadalajara, con una maestría en Historia de
México y estudios en la Universidad de Sevilla.
Ha participado en proyectos nacionales e
internacionales sobre mú sica de catedrales
novohispanas. Es miembro fundador del
Ensamble CEIBA y ha compuesto mú sica para el
Ballet del Ayuntamiento de Guadalajara.
Actualmente, trabaja en el inventario y
catalogació n de obras musicales en archivos
histó ricos y es profesor de tiempo completo en
la Universidad de Guadalajara.

Dr. Cristóbal Margarito Durán Moncada
(Doctor en Historia)

Licenciada en Restauració n de Bienes Muebles
por la Escuela de Conservació n y Restauració n
de Occidente (ECRO). Ha tenido a su cargo
proyectos de restauració n, conservació n,
diagnó stico y museografía de bienes
patrimoniales. Actualmente trabaja en el á rea
de bibliotecas dentro del Colegio de Jalisco.

Lic. Yolanda Motes de la Torre
(Licenciada en Restauración de Bienes Muebles)

Licenciada en Administració n e Informá tica
Administrativa, con 22 añ os de experiencia en
gestió n de recursos de la informació n. Ha sido
directora del Sistema Nacional de Archivos y del
Sistema Estatal de Archivos de Zacatecas.
Actualmente, es consultora senior en
transformació n digital y gobierno corporativo.

Lic. Claudia López Iglesias
(Licenciada en Administració n e Informá tica
Administrativa)

Maestro en Derecho Constitucional y Derechos Humanos por la Universidad
Panamericana, con estudios en justicia constitucional y victimología. Ha publicado
libros y artículos sobre transparencia y gestió n documental. Fue coordinador de la
Comisió n de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia y comisionado del
Instituto de Transparencia del Estado de México. Es experto en protecció n de datos
personales y ha sido delegado de protecció n de datos por la Universidad de Sevilla.

Mtro. José Guadalupe Luna Hernández
(Maestro en Derecho Constitucional y Derechos Humanos)



Doctor en Sociología Política por la Université
Laval, Canadá . Ha trabajado en docencia,
investigació n y consultoría, y ha sido miembro
del Consejo de Administració n del Grupo
Latinoamericano de Administració n Pú blica. Fue
el primer presidente del Comité  de Participació n
Social y del Sistema Estatal Anticorrupció n del
Estado de Jalisco. Ha publicado varios trabajos
sobre gobierno abierto y participació n ciudadana.

Dr. Freddy Mariñez Navarro
(Doctor en Sociología Política por la Université
Laval, Canadá )

Abogada por la Universidad de Guadalajara, con
más de 18 añ os de experiencia en el servicio
pú blico. Especialista en derecho de acceso a la
informació n pú blica y protecció n de datos
personales, ha sido docente en materias de
transparencia y gestió n documental.
Actualmente, es jefa de Consultoría Jurídica en
la Secretaría Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupció n de Jalisco.

Lic. Maxinne Grandé Ferrer
(Abogada)

Licenciado en Administració n Gubernamental y
Políticas Pú blicas Locales por la Universidad de
Guadalajara y maestro en Gestió n Pú blica por la
Universidad Panamericana, ITESO y Tec de
Monterrey. Especialista en transparencia y
protecció n de datos, ha trabajado en el Archivo
General de la Nació n y actualmente es
coordinador del Á rea de Archivos del Colegio de
Bachilleres del Estado de Jalisco.

Mtro. Saúl Oswaldo Regla Dávila
(Maestro en Gestió n Pú blica)

Licenciado en Historia y maestro en
Comunicació n por la Universidad de
Guadalajara, actualmente cursa un posgrado en
Historiografía en la Universidad Autó noma
Metropolitana. Sus investigaciones se centran
en estudios de memoria y archivos digitales
histó ricos. Ha publicado varios artículos sobre
estos temas y ha sido integrante del Seminario
de Memoria y Cultura de la Universidad de
Guadalajara.

Mtro. Guillermo Salvador Ortega Vázquez
(Maestro en Comunicació n)

Politó logo por la Universidad de Guadalajara, con maestría en Gestió n Pú blica y doctorando en
Políticas Pú blicas. Su trayectoria combina la academia con el servicio pú blico, desempeñ ándose
como director en á reas estratégicas de la Secretaría de Educació n, el Instituto Electoral y de
Participació n Ciudadana, la Secretaría de la Hacienda Pú blica y el Consejo Econó mico y Social de
Jalisco, entre otras instituciones. Ha sido docente y coordinador académico en la UdeG, El Colegio
de Jalisco, ITESO, ITEI y la Universidad Panamericana. Su labor se centra en la rendició n de
cuentas, transparencia, gobierno abierto y combate a la corrupció n. Actualmente es Secretario
Técnico del Sistema Estatal Anticorrupció n de Jalisco.

Mtro. Gilberto Tinajero Díaz
(Maestro en Gestió n Pú blica)



información de pagoinformación de pagoinformación de pago
Datos bancarios a nombre de El Colegio de Jalisco, A. C. 
Cuenta bancaria BANAMEX 7002 4520909. 
Clabe interbancaria: 002320700245209097. 
Cuenta bancaria BBVA 012 014 3383.
Clabe interbancaria: 0123 2000 1201 4338 39.
Requerimiento: Para ubicar el pago en concepto o
referencia escribir "EC-" y el nombre del alumno(a). 
En caso de requerir factura enviar Constancia de
Situació n Fiscal actualizada. 
El pago puede realizarse por transferencia bancaria,
depó sito, pago en línea, o en las instalaciones de El
Colegio de Jalisco. 

Maestro en Historia de México por la Universidad
de Guadalajara, con 20 añ os de experiencia en
administració n de archivos y gestió n documental.
Ha trabajado en el Instituto Jalisciense de
Ciencias Forenses, la Secretaría Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupció n de Jalisco y la
Secretaría de Infraestructura y Obra Pú blica.
Actualmente es titular de la Coordinació n de
Archivos de El Colegio de Jalisco.

Mtro. Juan Pablo Torres Pimentel
(Maestro en Historia de México)

Maestra en Gestió n y Desarrollo Cultural por la
Universidad de Guadalajara. Ha trabajado en la
Asociació n Latinoamericana de Archivos y el
Archivo General de la Nació n. Es docente en
diplomados sobre dinamizació n cultural de
archivos y actualmente es secretaria técnica del
Grupo de Trabajo para la Dinamizació n Cultural
de los Archivos de la Asociació n
Latinoamericana de Archivos.

Mtra. María Fernanda Treviño Campero
(Maestra en Gestió n y Desarrollo Cultural)

Doctora en Ciencias Sociales por El Colegio de
Jalisco y maestra en Historia de México por la
Universidad de Guadalajara. Ha trabajado como
investigadora independiente y docente en
diversas instituciones. Fue encargada del Archivo
de Concentració n de la Secretaría de
Infraestructura y Obra Pú blica del Estado de
Jalisco

Dra. María Alejandra Hernández Maldonado
(Doctora en Ciencias Sociales)

Comentarios y dudas: 3343055988
3336332616 ext. 2102 y 2101 

Whatsapp: 3310902519 
Email: econtinua@elcolegiodejalisco.edu.mx 

contactocontactocontacto

Coordinador del diplomadoCoordinador del diplomado  Coordinador del diplomado 

Mtro. juan pablo torres pimentel

Doctora en Documentació n: Archivos y
Bibliotecas en el Entorno Digital, con posgrados
en Archivística, Bibliotecología y Continuidad
Digital, además de Ingeniería en Sistemas
Informá ticos. Cuenta con má s de diez añ os de
experiencia en gestió n bibliotecaria, destacando
su labor en la Escuela Politécnica Nacional y
una beca en el Tribunal Constitucional de
Españ a. Representa a Ecuador en el Comité
Directivo de GERIBEAU (ALA). Es docente e
investigadora en instituciones nacionales e
internacionales, y ha liderado proyectos
tecnoló gicos en archivos y bibliotecas.
Complementa su perfil con un diplomado en
Administració n de Archivos y Gestió n
Documental en El Colegio de Jalisco.

Dra. María José Bravo 
(Doctora en Documentació n: Archivos y
Bibliotecas en el Entorno Digital)


