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PROCEDIMIENTOS PARA LA GRADUACION

Para iniciar con el proceso de graduacidn, el alumno se ajustara a las disposiciones que en su
momento sean comunicadas por la autoridad educativa, y una vez en condiciones para iniciar este
procedimiento, el alumno:

1. Presentard la versién final de su trabajo de tesis a su director, y en su caso también al
codirector. Este documento debera tener incorporadas las observaciones recibidas en el
ultimo Coloquio de Avances de Investigacion, y o del examen de borrador de tesis.

Para la obtencion del grado de Doctor en Ciencias Sociales (posgrado con orientacion en
investigacion), la extensidn del trabajo no serd menor de 150 hojas tamanio carta (sin incluir
anexos).

En el caso de la aspiracidon al grado de Maestro en Politicas Publicas (posgrado con
orientacién profesionalizante), la extensién minima del trabajo recepcional serd de 80
cuartillas, y un maximo de 200.

Para quien opte por el grado de Maestro en Estudios Sociales y Humanos (posgrado con
orientacién en investigacién), la extensién minima del trabajo recepcional sera de 160
cuartillas, y un maximo de 200.

El formato del trabajo debera estar aprobado por el director y en su caso codirector de tesis.

El contenido debera mostrar que es un trabajo original, producto de una investigacion
rigurosa y cuyos resultados aportan conocimiento a las Ciencias Sociales.

2. Una vez dado cumplimiento a lo anterior, y de que tanto el director como los lectores
consideren que el trabajo recepcional reune las caracteristicas establecidas en el
Reglamento Institucional para Programas Educativos (excelencia y originalidad, inédito y de
constituir una aportacidn significativa al campo respectivo de generacién y aplicacién del
conocimiento), el director y lectores podran entregar al alumno la carta de aprobacién que
indique lo anterior y refiera a que el trabajo se encuentra en condiciones de ser defendido
para aspirar a obtener el grado correspondiente.



En caso de que el director entregue la carta de aprobacion de tesis pero los lectores
consideran que el alumno no incorpord sus recomendaciones; dicha carta permanecera
resguardada en el expediente del alumno hasta que este cuente con la aprobacién de los
lectores. Ante esta situacion los lectores contardn, con un periodo mdaximo de tiempo de
tres semanas (a partir de que reciban la versién de la tesis corregida), para su lectura y
entrega de la carta de aprobacion en caso de que el trabajo sea satisfactorio.

Al contar con las cartas de aprobacion de tesis de director y lectores, el egresado y su
director procederdn a solicitar al Comité Académico del Programa -a través de la
Coordinacion del mismo- la designacion del jurado para el examen de grado, el cual estard
formado por el director, los dos lectores (por lo menos uno de ellos debe ser externo a la
Institucidn) y dos profesores con el perfil acorde al area a la que corresponda el tema del
trabajo de tesis. El director de la tesis podra sugerir al Comité Académico el nombre de
expertos en el tema que puedan formar parte del jurado, y el Comité hara la designacion
que se juzgue mas conveniente. Los miembros del jurado deberan contar por lo menos con
el grado académico similar al que aspira el sustentante.

El Coordinador del Programa procederd a hacer el planteamiento de dicha solicitud ante el
Comité Académico del Posgrado (previa verificacién en el area de Control Escolar, del
cumplimiento del requisito que establece el numeral 1 del presente documento). Para
agilizar el proceso puede hacerse uso del correo electrénico institucional, imprimiendo y
resguardando en el expediente del alumno el seguimiento realizado e integrando el tema
como informe en la siguiente sesion de Comité Académico.

Una vez emitido el Acuerdo del Comité Académico, el Coordinador del Posgrado procedera
a definir con los miembros del jurado y el alumno la fecha y hora para el examen de grado,
en tanto que el egresado entregard de inmediato a la Coordinacién del Posgrado cinco
ejemplares empastados de su trabajo de tesis, uno para cada sinodal (sin olvidar incluir
fotocopia de las cartas de aprobacién de director y lectores como se indica en Anexo 1). Se
sugiere al alumno conservar un ejemplar de la tesis impresa para referencia durante el
examen.

El Coordinador del Posgrado enterard a la Secretaria General de la Institucion de la
programacion del examen, y hara lo necesario para tener oportunamente tanto las
designaciones como las constancias de los miembros del jurado firmadas por el Secretario
General.

El Coordinador del Posgrado, coordinard la entrega de las designaciones de los miembros
del jurado, acompafadas de su correspondiente ejemplar impreso de la investigacidén de
tesis. En el caso de profesores externos a la Institucidn se solicitarad el apoyo del propio
egresado para la entrega o envio, quien ademas deberd cubrir los costos que pudieran
derivarse de ello.



El egresado debera hacer entrega en el area de Control Escolar (minimo con una semana de
anticipacién a la fecha del examen de grado), del expediente que contenga los siguientes
requisitos:

a) Dos ejemplares del trabajo de tesis, en Unico archivo IDENTICO al presentado en
empastado (protegidos para no imprimir, editar, ni copiar el contenido). Los discos
deberan ser entregados en empaque (caja plastica), con caratula similar a la utilizada
en el empastado. Uno de estos ejemplares sera resguardado en el drea de Control
Escolar, mientras que el segundo se turnara mediante oficio a la Coordinacién de la
Biblioteca, para que se integre al acervo bibliografico.

No se recibirdn materiales que no reunan las caracteristicas de la formalidad
especificada en su presentacion.

b) Carta original de aprobacién de tesis del director y dos sinodales.

c) Constancia de no adeudo a Biblioteca de la Institucion.

d) Comprobante original de depdsito que cubra el arancel vigente.

e) Fotografias de acurdo a especificaciones.

f) CVU (Conacyt) actualizado con evidencias adjuntas, asi como carta compromiso de
colaboracidn en procesos de evaluacion del posgrado para la permanencia en el PNPC-
Conacyt.

g) Los que en sumomento sean enterados.

NOTA: De no integrarse el expediente en el tiempo establecido, del area de Control Escolar
se enterara al Coordinador del Posgrado de esta situacion para la valoracién del caso.



El dia del examen:

a)

c)

g)

El sustentante se presentara por lo menos con 30 minutos de anticipacion en el area de
Control Escolar y sera guiado al salén y enterado del protocolo a seguir.

El jurado estara compuesto por cinco académicos: un presidente, un secretario y tres
vocales, incluyendo entre los vocales al director del trabajo recepcional y codirector si
fuera el caso. Cuando menos uno de los integrantes del jurado debera ser externo a El
Colegio.

De acuerdo a los criterios establecidos por la autoridad educativa para el formato del
acta de examen de grado, ésta serd firmada por el presidente, secretario y un vocal (el
vocal firmante sera el director de tesis y en caso de haber codirector deberan acordar
entre ellos quién firmara).

El examen recepcional sélo podra efectuarse con la presencia de cuando menos cuatro
de los integrantes del jurado (entre estos el profesor externo), incluyendo al director y
en su caso codirector del trabajo recepcional.

El Coordinador del Posgrado recibird alos miembros del jurado y, una vez reunido éste,
pedird al sustentante salir del salén para llevar a cabo la distribucion de cargos, la
revision del expediente del sustentante y definicion de la mecanica del desarrollo del
examen (si se realizan todos los cuestionamiento al inicio y el sustentante da respuesta
al final, o se lleva a cabo mediante pregunta-repuesta).

El presidente y el secretario del jurado seran electos por sus miembros integrantes vy
en ningun caso podrdn ser nombrados para cubrir esas funciones el Presidente, el
Secretario General de la Institucion, ni el director o codirector de tesis.

El presidente del jurado debera ser un profesor de la Institucién que otorga el grado y
para elegirlo se tomara en cuanta su trayectoria académica.

Una vez realizada la designacion de cargos en el jurado, la revision del expediente del
egresado y la definicién de la mecdnica a seguir durante el examen, se pedird al
sustentante ingresar al saldn.

El Coordinador del Posgrado llevara a cabo la instalaciéon del jurado para dar inicio al
examen.

El presidente del jurado marcara la pauta del desarrollo del examen: inicio de exposicion
del sustentante que podra durar hasta 30 minutos, cuestionamiento u observaciones
por parte de los sinodales, respuesta por parte del sustentante, tiempo para
deliberacion.



i) Al término del examen, el presidente del jurado solicita al sustentante y de ser el caso
al publico, salir del salén para llevar a cabo la deliberacién correspondiente. El jurado
sancionarad la calidad y pertinencia del trabajo que presente el candidato y dictaminard
el trabajo como: “Aprobado por unanimidad”; “Aprobado por mayoria”; o “No
aprobado”. La resolucion del jurado serd inapelable.

j) De resultar aprobado, se solicitara al area de Control Escolar la elaboracién del acta
correspondiente y se reanudard la sesién con la presencia del egresado para proceder
a:
a) Comunicar el dictamen al sustentante (el presidente),
b) Dar lectura al acta (el secretario del jurado), y
c) Tomar protesta al sustentante (el presidente del jurado)

NOTA: En el caso de jurados para examen de grado de los alumnos de las
generaciones de egresados hasta 2016 del Doctorado en Ciencias 2016 (con
RVOE otorgado por la SEP), el acta de grado Unicamente se firma por el
presidente, el secretario y 1 vocal.

k) Finalmente, el graduado acudira al area de Control Escolar para recibir informacidn
de sus documentos oficiales.



