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ARCH/012/2023
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

Marco de referencia

Aunque no se ha ido de nuestro entorno el flagelo de Covid-19, para el afio
de 2022, El Colegio de Jalisco (Coljal) inici sus labores con una reintegracion
a las actividades presenciales a partir de febrero. Con ello, 1os nuevos retos
administrativos. Ademads, considerar el ambiente festivo y critico en torno
al 40 aniversario de su nacimiento, lo festivo por afiadidura, pero lo critico,
o mejor dicho autocritico, como ejercicio riguroso de las fallas y omisiones,

que no por ello una queja sin soluciones.

El ser del Coljal se define como una institucién de investigacion y ensefianza
superior, con plena apertura e identificacién con los objetivos del sistema
educativo nacional y comprometido con el desarrollo social, econémico,
politico y cultural del Estado de Jalisco y la Regién Occidental de México, y
por ello un ferviente promotor del cumplimiento de las leyes para contribuir

a la transparencia y rendicién de cuentas.

Ante los presupuestos legislativos en materia de archivos nacional (Ley
General de Archivos - LGA) y local (Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios- LAEJyM), el Coljal al ser una institucién que ejerce recursos
publicos se asume como sujeto obligado en el cumplimiento de las normas
en la materia. Con base en ello, se creé la coordinacién de archivos para dar
cumplimiento, aprobada en sesién ordinaria de la Junta de Gobierno del
Coljal el 14 de febrero de 2020, y el 3 de julio del mismo afio se integré el
Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Aunque ello procurd la existencia de una coordinacién, cabe aclarar que
hasta entonces no existia una cultura archivistica en la institucién, resultado
de afios de abandono, desinterés y practicas poco apropiadas tanto en el
nivel estructural y documental. Sin embargo, tras la contingencia, los
proyectos iniciados por el anterior coordinador de archivos fueron

importantes, los avances logrados en estos dos afios se pueden apreciar en




el Informe archivistico de 2021, y los resultados de la gestion del nuevo
coordinador pueden ser consultados en el Informe archivistico de 2022, por lo
que el estado de la cuestion es el siguiente:
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Nivel Estado de la cuestion

Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario de Archivos: implementado y
funcionando

Infraestructura: Espacio reducido para la ubicacién
topografica del Archivo de Concentracién,
acondicionada para el resguardo; oficina con
funciones de area de proceso técnicos, en el que hay
escritorios, equipo de cémputo, anaquel —Archivo
Histdrico- y materiales basicos para desarrollar los
procesos archivisticos.

Recursos Humanos: Capacitaciones en materia de
gestion documental y administracién de archivos al
personal de las &reas productoras; comisionado como
asistente en la coordinacién de archivos, Gabriel
Mariscal Ortiz; prestador de servicio, Pedro
Hernandez Chombo.

Recursos materiales: Adquisicion de guardas
especializadas de primer y segundo nivel para
archivo histdrico; adquisicién de cuatro capelos para
exhibicion de documentos y libros; adquisicién de
herramientas y consumibles para la conservacién
documental.

Instrumentos de control: Actualizados
Clasificacion archivistica de expedientes: Algunas |
areas comenzaron a implementar la homologacién en
términos archivisticos.
Documental | Archivo de concentracion: Comenzd a funcionar con
una trasferencia primaria y realizacién de inventarios
de acervos que se remitieron a €l sin previo aviso.
\\

Estructural

Valoracion documental: Implementada en la
5 de Mayo No, 321

Fona Céntra. C.P 45100 trasferencia primaria que se realizo.
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Transferencia  primaria:  Coordinacién  de
Contabilidad, afios 2013 al 2018

Archivo Historico: Establecido y en funciones,
catalogacion del Fondo Alfonso de Alba, afios de
1982 a 1992.

Préstamo de expedientes: Reglamento de Archivo
Histdrico y consultas internas.

Manual de procesos archivisticos: Disefio y
elaboracién, no terminado, falta complementarlo y
realizar los diagramas de flujo.

Reglamento del Archivo Histérico: Aprobado y
Normativo | emitido.

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos: Renovadas, aprobadas y en ejecucion.
Programa de Gestiéon de Riesgos en Materia de
Archivos: Elaborado, emitido e implementado.

Justificacion

Con fundamento en el articulo 23 de la LGA y los articulos 22 y 23 de la
LAEJyM, se plantea este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
(PADA 2023) donde se definen prioridades institucionales integrando
recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos. Ademas, cabe
resaltar que las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos (RO-GIA) en su articulo 15 establece que “el Grupo conocers,
analizara y aprobara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y, de
igual modo, recibird y aprobara el Informe Anual en Materia de Archivos
que debera publicarse en el portal de transparencia de El Colegio de Jalisco,

de conformidad con las leyes en la materia”.

El Informe Anual en Materia de Archivos 2022 del Coljal, que explicita los
alcances planteados en el PADA 2022, permite realizar una autocritica del
desempefio de la coordinacién y de las &reas productoras de la
documentacioén, sin pretensiones de quejas sin solucién, sino una sincera
aceptacion de las condiciones y de las voluntades. Cuya autocritica auxilia
a planear y plantear objetivos para el préximo periodo de trabajo, con una
vision realista pero optimista, pues se describen necesidades y derroteros.
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Ademas, con la intencién de coadyuvar en las tareas de programacion,
presupuestacién y evaluacién institucional.

Con la finalidad de dar continuidad a lo planteado por el PADA 2022, que
postul6 “garantizar el funcionamiento del SIA mediante la implementacién
de los instrumentos de control archivistico y estrategias de concientizacién
y conocimiento sobre la gestién archivistica”, el presente PADA 2023 perfila
una continuidad entre sus objetivos teniendo como base la homologacién
con el propésito de generar buenas précticas y una gestién funcional y
6ptima.

Por todo esto el PADA 2023 representa una herramienta de planeacién de
corto plazo que contempla un conjunto de procesos, actividades, y la
asignacion de recursos, orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de
organizacion del SIA del Coljal, asi como el establecimiento de estrategias,
que permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracién,
organizacion y conservacion documental de los archivos de tramite,
concentracion e histdrico.

Quiero agregar que en el marco del 40 aniversario del Coljal, acaecido el afio
pasado, dejé una experiencia importante del rescate y resguardo de la
memoria documental institucional, como elemento de identidad y como
garante de valores y derechos, con el establecimiento del Archivo Histdrico,
la exposicién museografica documental y la difusién en la WEB.

Objetivo general

Fortalecer y homologar los procesos archivisticos mediante la correcta
implementacién de las normas y de las buenas practicas en la materia, para

transitar a una gestion funcional y éptima.

Objetivos especificos

1. Dar continuidad a los procesos archivisticos que se realizan en las areas
del Coljal.
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2. Actualizar y armonizar los instrumentos de control y culminar el manual

de procesos archivisticos.

3. Actualizacién y capacitacién en procesos archivisticos al personal

responsable del area de correspondencia y archivos de tramite.

4. Continuar con los procesos del Archivo Histérico del Coljal.

Metas y actividades

Nivel: Documental

areas del Coljal

Objetivo 1: Dar continuidad a los procesos archivisticos que se realizan en las

Meta: Homogeneizar y optimizar la gestién documental y la administracién de

archivos
Actividades Indicadores Referencia

1.1 Diagndstico del estado de Diagnésticos realizados / N/1
los archivos de las diversas | Diagndsticos a realizar
areas
1.2 Revisidn de la elaboracién | Inventarios revisados / N/3
de inventarios de Archivos de | Inventarios realizados
Tramite previamente
18 Identificacion y | Numero de expedientes N/908
cuantificacién de acervos para | ubicados en los archivos de
transferencia tramite que han vencido su

tiempo / Total de expedientes

ubicados en los archivos de

tramite
1.4 Revision de la elaboracién | Inventarios revisados / N/1
de inventarios de Transferencia | Inventarios realizados
Primaria previamente

Nivel: Normativo

Objetivo 2: Actualizar y armonizar los instrumentos de control y culminar el
manual de procesos archivisticos

Meta: Contar con instrumentos de control actualizados y el manual de procesos

archivisticos
Actividades Indicadores Referencia
2.1 Actualizar Cuadro General | Nimero de instrumentos de N/O
de Clasificacién Archivistica y | control actualizados / nimero de
Catéalogo Disposicién | instrumentos de control a
Documental actualizar
5
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22 Finalizar el Manual | Manual elaborado/ Manual N/1

Institucional de | Programado
Procedimientos archivisticos
2.3 Implementar la | Inventarios subidos al software / N/0

sistematizacion de registro de | Inventarios programados
inventarios mediante Software

Nivel: Documental
Objetivo 3: Actualizacién y capacitacién en procesos archivisticos al personal
responsable del area de correspondencia y archivos de tramite
Meta: Brindar los conocimientos y habilidades en procesos archivisticos

Actividades Indicadores Referencia
31 Realizar cursos de | Numero de personas que N/48
sensibilizacion y de | tomaron el curso / Ndmero de
especializacién al personal del | personas a tomar el curso

Coljal
3.2 Difundir los conceptos y | Niimero de materiales didacticos N/22
procedimientos  archivisticos | difundidos / ntmero de

basicos entre el personal materiales programados para
difundir

Nivel: Estructural / Documental
Objetivo 4: Continuar con los procesos del Archivo Histdrico del Coljal
Meta: Tener a disposicién la documentacién histdrica de la Institucién

Actividades Indicadores Referencia
4.1 Inventario y catalogacion | Expedientes inventariados vy N/304
con base en los lineamientos! catalogados /  Total de
expedientes a inventariar y
catalogar
4.2 Transferencias secundarias | Expedientes  transferidos / N/0
expedientes a transferir
4.3 Difusion del AH Actividades de difusion N/0
realizadas / Actividades de
difusién proyectadas

3 de Mayo No, 321
Zona Centro, C.2 45100
Zapopan, | ]
Tel: 33 ¢

16

! Para esta actividad cabe resaltar que se trata de un procedimiento extenso en el que se
limpian y sanitizan los documentos hoja por hoja, se estabilizan si hay problemas de
conservacion, asimismo se folian, por lo que un total debe ademas sefialarse en cantidad de
fojas limpiadas y foliadas.




Planeaciéon

El cumplimiento de objetivos se supedita a un control de las actividades

planeadas, considerando los recursos humanos y materiales, asi como el
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Recursos humanos:

- Personal o
Actividad e dias | Horario
adscrito
1.1 Diagnéstico del estado de los archivos de las | 1 6 dias 9:00 -
diversas areas persona 18:00 h
1.2 Revisién de la elaboracién de inventarios de | 1 6 dias 9:00 —
Archivos de Tramite persona 18:00 h
1.3 Identificacién y cuantificacién de acervos | 1 15 dias | 9:00 -
para transferencia persona 18:00 h
1.4 Revision de la elaboracién de inventarios de | 1 6 dias 9:00 —
Transferencia Primaria persona 18:00 h
2.1 Actualizar Cuadro General de Clasificacién | 6 15 dias | 9:00 -
Archivistica y  Catdlogo  Disposicién | personas 18:00 h
Documental
2.2 Finalizar el Manual Institucional de |1 30 dias | 9:00 —
Procedimientos archivisticos personas 18:00 h
2.3 Implementar la sistematizacién de registro | 2 30 dias | 9:00 -
de inventarios mediante Software personas 18:00 h
3.1 Realizar cursos de sensibilizaciéon y de |1 24 dias | 9:00 -
especializacidn al personal del Coljal personas 18:00 h
3.2 Difundir los conceptos y procedimientos | 1 8 dias 9:00 -
archivisticos basicos entre el personal persona 18:00 h
4.1 Inventario y catalogacién con base en los | 1 15 dias | 9:00 -
lineamientos persona 18:00 h
4.2 Transferencias secundarias 1 6 dias 9:00 —
personas 18:00 h
y +
4.3 Difusién del AH . 1 15 dias | 9:00 —
persona 18:00 h

3 de Mayo No. 321
Zona Centro, TP 45100
Zapopan, Jalisco, Méxicn
Tel: 33 36 35 28 16
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Recursos materiales:

Equipos de computo de escritorio y portatil (laptop), USB, 1 disco duro

externo, estanteria adecuada, cajas de archivo, iluminacién, equipos para

control de humedad. Papeleria: tijeras, folders, marcadores, quita grapas,

brochas, lapices, carpetas y papel bajo en acidez, batas, fajas, guantes

antiderrapantes, guantes de polipropileno, gafas plasticas.

Cronograma de actividades

Actividad

1.1 Diagnéstico del estado de los
archivos de las diversas areas

1.2 Revisién de la elaboraciéon de
inventarios de Archivos de
Tramite

1.3 Identificacion y cuantificacién
de acervos para transferencia

1.4 Revisién de la elaboracidon de
inventarios de Transferencia
Primaria

2.1 Actualizar Cuadro General de
Clasificaciéon ~ Archivistica y
Catalogo Disposiciéon
Documental

2.2 Finalizar el Manual
Institucional de Procedimientos
archivisticos

23 Implementar la
sistematizacién de registro de
inventarios mediante Software

3.1 Realizar cursos de
sensibilizacion y de
especializacién al personal del
Coljal

3.2 Difundir los conceptos y
procedimientos archivisticos
bésicos entre el personal

4.1 Inventario y catalogacién con
base en los lineamientos

4.2 Transferencias secundarias

4.3 Difusién del AH




Presupuesto

En el interés por fortalecer la infraestructura, establecer el Archivo Histdrico

g y capacitar al personal administrativo, junto al principio de austeridad
EL C%LEGIO institucional los insumos serdn solicitados bajo la demanda de la gestién

JAL Iﬁs C O archivistica, plenamente justificada y empleando los recursos con
responsabilidad. El siguiente presupuesto se orienta sobre todo a las
necesidades de los procesos técnicos. Cabe sefialar que algunas actividades
han permitido el reciclaje de material, como carpetas lefort y hojas de
segundo uso, materiales que se entregan a Almacen para su empleo, con lo
que la coordinacién aporta con la austeridad y reciclaje en los términos de
la conservacién del medio ambiente.

Actividad Insumos Presupuesto
1.1 I).lagnost}co del estado de los archivos de Papdleriaibisica $0.00
las diversas areas
> Revisid 1 60 de 1 >
1.2 Revisiéon de la elaboracién de inventarios Papeleria bisica $0.00

de Archivos de Tramite
1.3 Identificacién y cuantificacién de acervos
para transferencia

Papeleria basica $1,000.00

1.4 Revision de la elaboracién de inventarios
de Transferencia Primaria

2.1  Actualizar Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica y  Catalogo | Papeleria basica $0.00
Disposicién Documental

2.2 Finalizar el Manual Institucional de
Procedimientos archivisticos

3.1 Realizar cursos de sensibilizacién y de | Facilitadoresy

Papeleria basica $5,000.00

Papeleria basica $0.00

especializacién al personal del Coljal material $3,000.00
did4ctico

3.2 I')lf’ul"ldll” l?s'conceptos y procedimientos Papeleriabisics $0.00

archivisticos basicos entre el personal

4-.1 Inv'entarlo y catalogacién con base en los Papclesa s $0.00

lineamientos

4.2 Transferencias secundarias Cajas archiveras, $15,000.00

batas, guantes

4.3 Difusién del AH Materiales $15,000.00

TOTAL $39,000.00

5 de Mavo No, 321
Zona Centro, TR 45100
Fapopan, Jalisco, México
Tel: 33 36 33 26 15




Aprobacion y emisién

En cumplimiento a lo establecido por los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccidn III
de la LGA y los articulos 23, 3§ fraccién III y 46 de la LAEJyM, y en lo
particular, por el articulo 15 de las RO-GIA, fue presentado, analizado y
aprobado por el GIA en sesién del 13 de enero de 2023. Por 1o cual, para su
emision firman el titular de la institucién y el coordinador de archivos, en
calidad de presidente del GIA, a 16 de enero de 2023.
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Dr. Robert ias de la Mora
Presidente de El Colegio de Jalisco

Mtro. Edgar Daniel Yafiez Jiménez
Coordinador de archivos
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