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Introduccion

Luego de iniciar formalmente la constitucion del Sistema Institucional de Archivos
en 2020, El Colegio de Jalisco A. C. reformula y amplia sus objetivos en materia de
archivos y gestion documental para este 2021. La instalacién del mencionado
Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, aunado al disefio y
presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica han sentado las
bases institucionales e instrumentales para seguir avanzando en la identificacion,
organizacion y control de los archivos de El Colegio de Jalisco A. C.

La experiencia de trabajo y participacion con las unidades productoras de
documentacion de la institucion resulté en la construccion de un espacio de dialogo,
dirigido por el Area Coordinadora de Archivos, que permitié la obtencion de cada
uno de los objetivos planteados durante el 2020. Bajo este mismo modelo de
participacion y didlogo, el 2021 se presenta como un periodo de retos y
complejidades, marcadas aun por el contexto de contingencia sanitaria que aun se
vive en México. Este escenario no es pretexto para continuar sumando estrategias
y tareas que fortalezcan los procesos de gestion documental de El Colegio de
Jalisco A. C.

Es necesario reiterar que El Colegio de Jalisco A. C. es una Asociacién Civil que
recibe recursos publicos para la consecucién de su labores y tareas académicas.
De acuerdo a estas circunstancias, El Colegio de Jalisco A. C. figura como uno de
los sujetos obligados segun lo establece la Ley General de Archivos publicada en
2018. Los principales objetivos descritos en los Estatutos de esta institucion de

educacién superior son:

l. Realizar investigaciones académicas y programas de docencia de nivel
superior en las areas de las ciencias sociales y las humanidades;

Il. Generar conocimiento cientifico en la sociedad mediante la formacion de
profesionales de alto nivel en investigacion, docencia y administracion

publica, continuando su actualizacion y perfeccionamiento académico;
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Contribuir con propuestas de solucion a los problemas sociales,
culturales, politicos y econdmicos de los Estados Unidos Mexicanos en
general y del Estado de Jalisco en patrticular;

Compatrtir e intercambiar los conocimientos y experiencias generados con
motivo de su objeto, con la comunidad académica y la sociedad en
general,

Difundir los resultados de sus investigaciones mediante la publicacion de
libros y revistas y cualquier otro medio de difusion;

Otorgar becas a sus alumnos, cuando proceda;

Colaborar con otras Instituciones del pais o del extranjero para formar,
actualizar y procurar el perfeccionamiento de personal especializado en
tareas de investigacion, docencia y administracion publica de alto nivel,
Organizar, colaborar y participar en actos académicos relacionados
directa o indirectamente con las actividades anteriores;

Fomentar en especial el conocimiento y compresion del pasado y
presente del Estado de Jalisco y la Region Occidente de México;
Adquirir por cualquier titulo el dominio o uso de los bienes indispensables
para el cumplimiento de su objeto social; y

Celebrar todos los actos juridicos compatibles con su naturaleza juridica

gue resulten necesarios para el cumplimiento de sus fines.

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, a partir de junio de 2019,

cada uno de estos objetivos, asi como aquellos procesos administrativos que

estructuran el trabajo de El Colegio de Jalisco A. C., deben ser regulados, en

materia de produccion y gestion documental, bajo una serie de normativas técnicas

archivisticas.

A nivel estatal, en noviembre de 2019 se publicé la Ley de Archivos del

Estado de Jalisco y sus Municipios, la cual establece los principios generales de

organizacion, administracion y conservacion de los archivos en posesion de los

sujetos obligados descritos en la misma Ley, entre los cudles, también figura El

Colegio de Jalisco A. C.
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Con el fin de dar cumplimiento a ambas leyes, El Colegio de Jalisco comenzo
desde 2020 a implementar diferentes tareas para impulsar una mejora en la
administracion de sus documentos y archivos. Asi, el 3 de julio de 2020 se
establecié la integracion de Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de El Colegio de Jalisco A. C. Ademas, con el
propésito de evaluar y revisar las acciones que se lleven a cabo en materia
archivistica, se integré un Comité Académico Asesor formado por académicos de la
institucién, abonando de esta manera a mantener una rigurosidad cientifica y
administrativa en la gestion de los archivos, y de forma paralela, establecer un
modelo innovador de acompafiamiento académico a las labores del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos de El Colegio de
Jalisco A. C. Es necesario destacar que durante el segundo semestre de 2020
también fueron aprobadas las Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario,
reafirmando asi la puesta en marcha del cumplimiento de las leyes que en el
contexto archivistico corresponden a la institucién.

El marco legislativo obliga a la realizacion de un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) para la institucion, cimentar algunos de los pilares
institucionales y técnicos mas importantes en materia archivistica; el PADA 2021
instara a generar un instrumento de planeacion que, en el mediano plazo, posicione
al sistema de archivos de El Colegio de Jalisco A. C. como un modelo de

administracion y gestion de la documentacién a nivel regional.

Marco Juridico

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(Programa Anual), se elabora en el marco de las funciones para el Area
Coordinadora de Archivos, establecidas en la Ley General de Archivos, Articulos 27

y 28 Fraccion lll, los cuales, para pronta referencia, se citan de manera textual:

Articulo 27. El area coordinadora de archivos promovera que las areas

operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion
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de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o areas

competentes de cada sujeto obligado.

Articulo 28. El &rea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:
lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien

éste designe, el programa anual.

En lo que corresponde a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y Municipios, se
exponen varios de los articulos que hacen referencia a la obligatoriedad de llevar a
cabo programas de conservacion, capacitacion y actualizacion en materia

archivistica para los sujetos obligados.

Articulo 22. Los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en
materia de archivos que contemple la planeacién, la programacion y la
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacion y la publicacién de la informacidén en formatos abiertos. Dicho
plan serd publicado en su portal electronico dentro de los primeros treinta

dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 23. El programa anual definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacién y capacitacion en
gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos
para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacion, administraciéon, uso, control, almacenamiento, migracién
progresiva a expedientes electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de expedientes electronicos, ademas de la asociacion de los

metadatos minimos de descripcion y asociados.
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Articulo 30. Las Areas Coordinadoras de Archivos tendran las siguientes
funciones:
VII. Elaborar programas de capacitacibn en gestion documental y

administracion de archivos;

Articulo 103. Los sujetos obligados elaboraran, promoveran y llevaran a cabo
los programas de formacion, desarrollo profesional y actualizacion para el
personal adscrito al servicio. Es su obligacion programar cursos de
capacitacion para los servidores publicos inscritos en el servicio, cuando se

proyecte abrir plazas para las cuales no hubiere personal preparado.

Los articulos antes referidos y pertenecientes al marco juridico de este documento,

justifican la realizacion, formalizacién, estructura y funciones del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) de El Colegio de Jalisco A. C. para este afio 2021.

Objetivos

Con la finalidad de mantener una trayectoria coherente y que posibilite la

consecucion de proyectos de mediano y largo plazo, el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2021 de El Colegio de Jalisco A. C., retomara algunos de los

ejes principales que se plantearon en el afio previo, estos son: institucionalizacién y

programacion, disefio de instrumentos de control archivistico y capacitacion en

materia de archivos. Con estos ejes como accion, sumado a los avances obtenidos

en el 2020, los objetivos establecidos para el PADA 2021 son los siguientes:

General:

- Incorporar el uso y aplicacion de los instrumentos de control archivistico
en el trabajo de las unidades productoras de documentacion de El Colegio
de Jalisco A. C., con el fin de transitar hacia una gestién y administracion

de los documentos sustentada en lineamientos técnicos y legales.
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Particulares:

- Elaborar los programas, proyectos e instrumentos que fortalezcan las
funciones del Sistema Institucional de Archivos, del Grupo
Interdisciplinario de Archivos y de sus unidades productoras de
documentacion.

- Capacitar en materia archivistica a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos y posicionar a El Colegio de Jalisco A. C. como
referente regional en materia de capacitacion archivistica y de gestion
documental.

- Disefar y realizar los instrumentos de Control Archivistico, especialmente
el Catalogo de Disposicion Documental, el cual serd realizado con la
participacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Planeacion

Para realizar y ejecutar cada uno de los objetivos establecidos en la seccion
anterior, es necesario implementar acciones inmediatas que, en el marco de la
legislacion sobre archivos y la normatividad propia de El Colegio de Jalisco A. C.,
favorezcan la transicion hacia un modelo innovador de gestion documental que
fortalezca las tareas del Sistema Institucional de Archivos. Cada uno de los objetivos
representa retos particulares, es por ello que esta planeacién atendera los diferentes

escenarios a enfrentar.

Institucionalizacion y programaciéon

Luego de la formalizacién y puesta en marcha del Sistema Institucional de
Archivos y del Area Coordinadora de Archivos de El Colegio de Jalisco A. C.,
es necesario programas y evaluar continuamente las actividades y tareas
relacionadas con los archivos de la institucion. Este eje precisa entre sus
objetivos, el cumplimento de las obligaciones institucionales y legales de las
gue es sujeto la institucion. Especialmente aquellas emanadas de la
legislacion federal y estatal, y de las referidas por el Archivo General de la

Nacién, maximo érgano de coordinacién archivistica.
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Capacitacion en materia archivistica

Uno de los temas que de manera continua se tocan en la ley a nivel federal
y estatal, es el de la capacitacion y actualizacion en materia archivistica del
personal que labora en las instituciones que son consideradas sujetos
obligados. En el caso de El Colegio de Jalisco A. C., 2020 fue un periodo
repleto de actividades de capacitacion, entre estas: cursos, talleres y
diplomados. Para 2021 la capacitacion continuara siendo un eje de accion
fundamental y ademéas de centrarse en la especializacién de las y los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, se perfila un nuevo
proyecto pretende posicionar a El Colegio de Jalisco A. C. como una
institucion referente en capacitacion archivistica para el occidente del pais,
generando programas abiertos de especializacién y capacitacion en la
materia.

Otro de los elementos a enunciar en este apartado de capacitacion es
la colaboraciéon con la Escuela Mexicana de Archivos, institucion de
vanguardia y especializada en la tematica de gestion documental y
administracion de archivos, que seguramente brindara las bases y el apoyo
para concretar cada uno de los proyectos de educacion continua generados
desde El Colegio de Jalisco A. C. Por ultimo, vale la pena mencionar que las
caracteristicas del programa de capacitacion en materia archivistica han sido
delineadas previamente en el Programa ejecutivo de capacitacion en materia

de archivos y gestion documental.

Instrumentos de Control Archivistico

Una de las evidencias que dan cuenta de la implementacion de los procesos
técnicos archivisticos bajo normas cientificas, es la elaboraciéon de
instrumentos de control archivistico. A través de estos podemos conocer las
tareas de organizacion y disposicion documental que mantienen las
instituciones. En el 2020 fue elaborado y aprobado el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de El Colegio de Jalisco A. C., este instrumento

funcionara como matriz de accién para la realizacion del Catdlogo de
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Disposicion Documental, documento clave y central dentro de la propuesta
del PADA 2021.

En su conjunto, estas tres lineas de trabajo estructuran y dan forma a las tareas que
se desempefaran a lo largo del 2021. El avance coordinado en estos permitira
consolidar el Sistema Institucional de Archivos y, por ende, favorecer la adaptacion
de las unidades productoras de documentacién de El Colegio de Jalisco A. C. a esta

nueva etapa de gestion y organizacion de los archivos.

Programacién

Con el fin de identificar y organizar las actividades propuestas en la seccion de
Planeacion, se presenta a continuacion un calendario de los trabajos a desarrollar
para la implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de El
Colegio de Jalisco A. C. Este calendario relaciona cada una de las tareas con el
objetivo general o particular a cumplir, proporcionando asi un instrumento de

evaluacion constante en el avance de las metas disefadas.

10
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico de El Colegio de Jalisco (PADA) 2021
Cronograma de trabajo 1/3

Objetivos

particulares Actividades ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP OCT | NOV | DIC

Disefio y elaboracion del
Informe anual de
actividades en materia de
archivos 2020.

Disefio y elaboracion del
Programa  Anual de
Desarrollo Archivistico
2021.

Mesas de trabajo con los
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
para detallar y observar
las préacticas especificas
de clasificacion y
disposicion documental.

Institucionalizacion
y programacion

Realizacion de al menos
un par de sesiones del
Grupo Interdisciplinario
de Archivos.

11
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Cronograma de trabajo 2/3
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Objetivos
particulares

Actividades

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

OoCT

NOV

DIC

Capacitacion en
Materia
Archivistica

Capacitacion a los integrantes
del Sistema Institucional de
Archivos sobre el tema:
“Aplicacion del Cuadro General
de Clasificacion archivistica”.

Curso — Taller de elaboracion e
integracion de expedientes de
archivo

Mesas y talleres de trabajo
especializadas para cada
Unidad Productora de
informacion.

Conferencia sobre “Procesos
de disposicién, transferencia y
baja documental” impartida por
un especialista en la materia.

Elaborar proyecto de
Diplomado sobre
Administracion de Archivos y
Gestion Documental .

Capacitacion a los integrantes
del Sistema Institucional de
Archivos sobre: “Aplicacion del
Catalogo de Disposicion
Documental”.

12
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Objetivos
particulares

Actividades

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

OCT

NOV

DIC

Instrumentos de
control
archivistico.

Mesas de Trabajo con los
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
para disefiar los plazos
disposicion y transferencia
documental.

Disefio y elaboracion del
Catalogo de Disposicion
Documental de El Colegio
de Jalisco A. C.

Disefio y elaboracion del
Manual  Operativo de
Clasificacion y Disposicion
de los Archivos de EIl
Colegio de Jalisco A. C.

Elaboracion de 3
inventarios documentales
de diferentes unidades
productoras.

13
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Presupuesto
Para mantener una congruencia con los formatos administrativos y de

presupuestacion institucional, se presenta a continuacion el presupuesto propuesto
a la Coordinacion de Programacion, donde se explican los objetivos y resultados
esperados por cada una de las actividades. Cabe aclarar que esta propuesta aun
no toma en cuenta el disefio y desarrollo del Diplomado en Administracion de
Archivos y Gestion Documental?, siendo esta una tarea que recién se asigna al Area

Coordinadora de Archivos y que sigue en construccion.

! Los costos de operacidn de dicho Diplomado serdn absorbidos por la generacidon de recursos procedentes
de las inscripciones.



Tabla. Programacion de presupuesto 2021
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Nombre del
L Resultado Presupuesto
proyecto o Objetivo _E
e esperado solicitado
actividad
L , Aplicacion de los
Disenar y aplicar
. : o procesos de
Elaboracion del |instrumentos de descripcion . oy
) o disposicion
Catalogo de archivistica que colaboren
: e . documental a $0
Disposicion en los procesos de gestion . .
través del Catalogo
Documental documental de la : L
C de Disposicion
institucion.
Documental
Identificacion y
Clasificacion de los clasificacion de los
documentos de | Homologar los procesos de | expedientes de
archivo de las organizacion documental tramite y $0
diferentes unidades | de El Colegio de Jalisco concentracion de
productoras las unidades
productoras
Valoracion y
Establecer procesos de medicién del
Elaboracion de identificacion y control volumen de
inventarios archivistico de las documentos que se $0
documentales diferentes unidades produceny
productoras. resguardan en El
Colegio de Jalisco.
Integrar 50 cajas
Estabilizacion y Promover acciones de especiales para el
organizacion del conservacion material de manejo y $2,600.00
material fisico los documentos de archivo | conservacion de M.N.
documental de El Colegio de Jalisco. documentos de
archivo.
. Fortalecer Real!zar las acciones Respaldo de los *Corroborar
infraestructura necesarias para robustecer
. . . documentos propuesta de
tecnologica para | la infraestructura necesaria | . . . )
digitales de archivo |servidor con el
respaldo de para el respaldo de los . .
. ) producidos por la area de
documentos expedientes digitales de El YR :
. ) . institucion Sistemas
digitales Colegio de Jalisco
. Implementacion de
Realizar un curso .
Programa de especializado en el r.‘OFm.a“"a
o . ., archivistica por el $5,000.00
capacitacion en manejo, integracion y :
: o N Sistema M.N.
materia archivistica organizacion de o
; Institucional de
expedientes documentales. )
Archivos
$7,600.00
Total M.N.

15
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Evaluacion

Con la finalidad de contar con mecanismos de evaluacion de las actividades
programadas para el 2021, se ha disefiado un instrumento que mida los avances y
metas cumplidas en cada una de las tareas. Este tipo de instrumentos permitira la
reconfiguracion de objetivos y actividades paulatinamente. Ademas, fija como
objetivo central el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, la

capacitacion en materia de archivos y el disefio y uso de los instrumentos de control

archivistico.
Tabla. Indicadores de evaluacion archivistica
Objetivo . . Meta Medios de
. Indicador Formula -,
particular 2021 | comprobacion
(NUumero de Informe anual
Porcentaje de actividades en materia de
Institucionalizacién actividades de realizadas / archivos 2020,
. programacion e Numero de | 100% | PADA 2021,
y programacion UG N - :
institucionalizacion | actividades a Sesiones del
realizadas elaborar) GIA.
*100
Correos
electrénicos con
las
, convocatorias a
(Numero de .
o la capacitacion,
capacitaciones :
. . Listas de
o Porcentaje de realizadas / . .
Capacitacion L , Asistencias,
Co capacitaciones Numero de | 100% :
Archivistica . o Constancias,
realizadas capacitaciones )
. Material
a realizar) o
100 audloylsual
obtenido de la
capacitacion 'y
Presentaciones
de los ponentes.
(NUumero de
instrumentos
. Documentos
Porcentaje de elaborados / :
Instrumentos de . , finales de los
N instrumentos NOmero de 100% | .
control archivistico . instrumentos
elaborados instrumentos a o
archivisticos.
elaborar)
*100

16
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Proyeccion 2020 — 2021

La elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 tiene dos
elementos de contexto que funcionan como base de la proyeccion de actividades.
El primero de ellos es el escenario de contingencia sanitaria que aun vivimos y que
reconfigura varias de las tareas presenciales para ser llevadas a la virtualidad. El
segundo elemento y mas importante, es la observacién del PADA 2020 como un
documento inicial y esencial para mantener una linea de coherencia en el desarrollo
archivistico de El Colegio de Jalisco A. C.

El objetivo principal en el PADA 2020 fue la creacion del Sistema Institucional
de Archivos y la construccion de los procesos de diagndstico y gestion documental.
Para este 2021, se fortaleceran las actividades del Sistema Institucional de Archivos
a través de la aplicacion de los instrumentos de control archivistico, especialmente
el Cuadro General de Clasificacion. Ademas, se continuara con el disefio y
elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental de El Colegio de Jalisco A. C.

La siguiente figura muestra de manera sintética la transicion de objetivos
entre la programacién en materia de archivos del 2020 y el 2021.

Figura. Programacion 2020-2021

2020 2021

Implementar el funcionamiento del Fortalecer el Sistema Institucional
Sistema Institucional de Archivos de Archivos a través de la aplicacion
y del Grupo Interdisciplinario de de los instrumentos de control
Archivos archivistico
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Seguimiento del PADA
Para cumplir y observar los avances graduales del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico, el Area Coordinadora de Archivos se respaldara en la guia y
retroalimentacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos y en el
Comité Académico Asesor del Sistema Institucional de Archivos de El Colegio de
Jalisco, con la finalidad de tomar decisiones apegadas al marco legislativo y a
criterios cientificos de la archivistica.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de
Archivos el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 fue

elaborado por el Area Coordinadora de Archivos de El Colegio de Jalisco.

ATENTAMENTE
ZAPOPAN, JALISCO A 28 DE ENERO DE 2021.

Gt/

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
LIC. GUILLERMO SALVADOR ORTEGA VAZQUEZ



