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Introduccién
El Colegio de Jalisco es una Asociacion Civil que recibe recursos publicos para la

consecucion de su labores y tareas académicas. De acuerdo a estas circunstancias,

El Colegio de Jalisco figura como uno de los sujetos obligados segun lo establece

la Ley General de Archivos publicada en 2018. Los principales objetivos descritos

en los Estatutos de esta institucion de educacién superior son:

VI.
VII.

VIII.

Realizar investigaciones académicas y programas de docencia de nivel
superior en las areas de las ciencias sociales y las humanidades;
Generar conocimiento cientifico en la sociedad mediante la formacion de
profesionales de alto nivel en investigacién, docencia y administracion
publica, continuando su actualizacion y perfeccionamiento académico;
Contribuir con propuestas de solucion a los problemas sociales,
culturales, politicos y econémicos de los Estados Unidos Mexicanos en
general y del Estado de Jalisco en particular;

Compatrtir e intercambiar los conocimientos y experiencias generados con
motivo de su objeto, con la comunidad académica y la sociedad en
general;

Difundir los resultados de sus investigaciones mediante la publicacion de
libros y revistas y cualquier otro medio de difusion;

Otorgar becas a sus alumnos, cuando proceda;

Colaborar con otras Instituciones del pais o del extranjero para formar,
actualizar y procurar el perfeccionamiento de personal especializado en
tareas de investigacion, docencia y administracion publica de alto nivel;
Organizar, colaborar y participar en actos académicos relacionados
directa o indirectamente con las actividades anteriores;

Fomentar en especial el conocimiento y compresion del pasado y
presente del Estado de Jalisco y la Region Occidente de México;
Adquirir por cualquier titulo el dominio o uso de los bienes indispensables

para el cumplimiento de su objeto social; y
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XI. Celebrar todos los actos juridicos compatibles con su naturaleza juridica

que resulten necesarios para el cumplimiento de sus fines.

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, a partir de junio de 2019,
cada uno de estos objetivos, asi como aquellos procesos administrativos que
estructuran el trabajo de El Colegio de Jalisco, deben ser regulados, en materia de
produccién y gestion documental, bajo una serie de normativas técnicas
archivisticas.

A nivel estatal, en noviembre de 2019 se publicé la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, la cual establece los principios generales de
organizacion, administracion y conservacion de los archivos en posesion de los
sujetos obligados descritos en la misma Ley, entre los cuales, también figura El
Colegio de Jalisco.

Con el fin de dar cumplimiento a ambas leyes, El Colegio de Jalisco comenzé
a implementar diferentes tareas con el fin de impulsar una mejora en la
administracion de sus documentos y archivos. Asi, el pasado 3 de julio se estableci6
la integracion de Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de El Colegio de Jalisco. Ademas, con el propésito de evaluar y revisar las
acciones que se lleven a cabo en materia archivistica, se integré un Comité
Académico Asesor formado por académicos de la institucién, abonando de esta
manera a mantener una rigurosidad cientifica y administrativa en la gestion de los
archivos, y de forma paralela, establecer un modelo innovador de acompafnamiento
académico a las labores del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de El Colegio de Jalisco. Dentro de las actividades de
este mismo dia se realiz6 también la presentacion del ante proyecto de Reglas de
operacion del Grupo Interdisciplinario, reafirmando asi la puesta en marcha del
cumplimiento de las leyes que en el contexto archivistico corresponden a la
institucion.

Ademas de la implementacion de estas tareas, el marco legislativo obliga a
la realizacién de un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para la

institucion, elemento que presentaremos a lo largo de este documento y que
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concreta las adecuaciones de El Colegio de Jalisco a la Ley General de Archivos y
los diferentes proyectos que a corto, mediano y largo plazo transformaran el modelo

de organizacién documental en uno aspire a la gestion documental.

Marco Juridico
El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(Programa Anual), se elabora en el marco de las funciones para el Area
Coordinadora de Archivos, establecidas en la Ley General de Archivos, Articulos 27

y 28 Fraccion lll, los cuales, para pronta referencia, se citan de manera textual:

Articulo 27. El &area coordinadora de archivos promovera que las areas
operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion
de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o areas

competentes de cada sujeto obligado.

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:
lIl. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual.

En lo que corresponde a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y Municipios, se
exponen varios de los articulos que hacen referencia a la obligatoriedad de llevar a
cabo programas de conservacion, capacitacion y actualizacion en materia

archivistica para los sujetos obligados.

Articulo 22. Los sujetos obligados deberan elaborar un plan estratégico en
materia de archivos que contemple la planeacion, la programacion y la
evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la

informacion y la publicacion de la informacion en formatos abiertos. Dicho
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plan sera publicado en su portal electronico dentro de los primeros treinta

dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 23. El programa anual definira las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnologicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos
para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacion, administraciéon, uso, control, almacenamiento, migracion
progresiva a expedientes electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de expedientes electrénicos, ademas de la asociacion de los

metadatos minimos de descripcion y asociados.

Articulo 30. Las Areas Coordinadoras de Archivos tendran las siguientes
funciones:
VII. Elaborar programas de capacitacibn en gestion documental y

administracion de archivos;

Articulo 103. Los sujetos obligados elaboraran, promoveran y llevaran a cabo
los programas de formacion, desarrollo profesional y actualizacién para el
personal adscrito al servicio. Es su obligacion programar cursos de
capacitacion para los servidores publicos inscritos en el servicio, cuando se

proyecte abrir plazas para las cuales no hubiere personal preparado.

Los articulos antes referidos y pertenecientes al marco juridico de este documento,
justifican la realizacion, formalizacion, estructura y funciones del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico (PADA) de El Colegio de Jalisco para este afio 2020.
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Objetivos

Al ser la primera emision de este documento, y, por ende, el inicio de las
adecuaciones e implementaciones en materia archivistica, los objetivos del PADA
2020, se centran en el diagndéstico de los procesos de gestion documental que a la
fecha se llevan a cabo por las diferentes unidades productoras de El Colegio de
Jalisco. Acompafa a este diagndstico, las acciones dedicas a la capacitacion y
actualizacion del personal sobre la temética de archivos en el contexto

contemporaneo. Asi, los objetivos principales son:

General:
- Implementar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y del
Grupo Interdisciplinario, con el fin de establecer las normas técnicas de

organizacion y descripcion archivistica en El Colegio de Jalisco.

Particulares:

- Elaborar un diagnéstico de los procesos documentales que son realizados
por las diferentes unidades productoras.

- Capacitar en materia archivistica a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

- Disefar y realizar los instrumentos de Control Archivistico, especialmente
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual sera realizado con

la participacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

Planeacion
Para realizar y ejecutar cada uno de los objetivos establecidos en la seccion

anterior, es necesario implementar acciones inmediatas que, en el marco de la
legislacién sobre archivos y la normatividad propia de El Colegio de Jalisco,

favorezcan la transicién hacia un modelo innovador de gestiébn documental que
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fortalezca las tareas del Sistema Institucional de Archivos. Cada uno de los objetivos
representa retos particulares, es por ello que esta planeacién atendera los diferentes

escenarios a enfrentar.

Diagnodstico de procesos documentales

La implementacion de cualquier mejora en el rubro de la administracion y
conservacion de archivos, necesita un ejercicio previo de reconocimiento de
los procesos documentales que hasta el momento se llevan a cabo. Para ello,
el Area Coordinadora de Archivos elaborard, en conjunto con el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, un diagndstico breve que dé cuenta lo procesos
de recepcion, produccién y organizacidon documental que a la fecha se
practican en la institucién, con el objetivo de esclarecer las fortalezas y
debilidades que presenta la administracion de archivos de El Colegio de

Jalisco.

Capacitacion en materia archivistica

Uno de los temas que de manera continua se tocan en la Ley a nivel federal
y estatal, es el de la capacitacién y actualizacién en materia archivistica del
personal que labora en las instituciones que son consideradas sujetos
obligados. Para el caso de El Colegio de Jalisco, es necesario dar a conocer
las generalidades del nuevo marco legislativo archivistico a los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos. El conocimiento tanto de las
obligaciones, procesos y términos técnicos archivisticos favorecera la
asimilacion e implementacién de las tareas que cada integrante tiene a su

cargo.

Instrumentos de Control Archivistico

Una de las evidencias que dan cuenta de la implementacion de los procesos
técnicos archivisticos bajo normas cientificas, es la elaboracién de
instrumentos de control archivisticos. A través de estos podemos conocer las

tareas de organizacion y disposicion documental que mantienen las
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instituciones. Para el caso de El Colegio de Jalisco, es relevante contar, en
primera instancia, con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
instrumento que estructura las secciones documentales de organizacion a

partir de las funciones primarias y secundarias de la institucion.

En su conjunto, las actividades disefiadas en la seccion de planeacion permitiran
otorgar las bases metodolégicas para el acompafiamiento de las tareas y procesos
que lleva a cabo el Sistema Institucional de Archivos. Con ello, se favorece la
asimilacion de las normas técnicas de organizacion archivistica, y, por ende, el

cumplimiento del objetivo general planteando en este Programa Anual.

Programacién
Con el fin de estructurar y organizar las actividades propuestas en la seccion de

Programacion, se presenta a continuacion un calendario de los trabajos a
desarrollar para la implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2020 de El Colegio de Jalisco.



Programa Anual de Desarrollo Archivistico / 2020
El Colegio de Jalisco

Programa Anual de Desarrollo Archivistico de El Colegio de Jalisco (PADA) 2020
Cronograma de trabajo 1/3

Objetivos
particulares

Actividades

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Diagnostico de
proceso
documentales

Revision del Manual General
de Organizacion y de las
funciones que cada Unidad
Productora desempefia.

ACA

Reconocimiento fisico de los
espacios donde se
resguardan los documentos
de archivos de la institucién.

ACA

ACA

Mesas de Trabajo con los
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
para detallar y observar las
practicas especificas de
produccién, organizacion y
resguardo documental.

Puesta en comun con los
integrantes de Grupo
Interdisciplinario de Archivos
para intercambiar aspectos
generales sobre las
problematicas y retos de la
administracion documental.

GIA

*ACA: Actividades realizas especificamente por la Area Coordinador de Archivos.
**GIA: Actividades en las que interviene en el Grupo Interdisciplinario de Archivos.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico de El Colegio de Jalisco (PADA) 2020

Cronograma de trabajo 2/3

Ob!etlvos Actividades Julio Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
particulares

Capacitacion a los

integrantes del Sistema

Institucional de Archivos

sobre el tema: “Nueva

legislacion de archivos:

Capacitacion en
Materia
Archivistica

alcances y retos para El
Colegio de Jalisco”.

Mesas de Trabajo
especializadas para cada
Unidad Productora  de
informacion.

Propuesta: Conferencia
sobre  “Instrumentos vy
descripcion archivisticas”
impartida por un especialista
en la materia.

11
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico de El Colegio de Jalisco (PADA) 2020
Cronograma de trabajo 3/3

Objetivos
particulares

Actividades

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Disefio de
instrumentos de
control
archivistico.

Sistematizar y organizar los
diferentes  procesos de
produccidon y organizacion
documental.

ACA

ACA

Catalogar las tipologias y
valores de los documentos
gue produce y resguarda la
institucion.

ACA

ACA

Mesas de Trabajo con los
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
para disefiar la secciones y
series documentales.

Mesas de Trabajo con el
Grupo Interdisciplinario de
Archivo para revisar la
congruencia normativa entre
las secciones del Cuadro
General y las funciones de la
institucion.

GIA

GIA

Elaborar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
de El Colegio de Jalisco.

ACA

ACA

*ACA: Actividades realizas especificamente por la Area Coordinador de Archivos.
**GIA: Actividades en las que interviene en el Grupo Interdisciplinario de Archivos.
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Presupuesto
Para cumplir con el objetivo general y los particulares no se contempla generar un

gasto extra durante el periodo programado. Por otro lado, los resultados del
diagnostico serdn claves para proyectar los recursos especificos, materiales y
humanos, a ejercer dentro del siguiente afio 2021 en lo que respecta al area de

archivos de EIl Colegio de Jalisco.

Evaluacion
Uno de los elementos claves para lo consecucion de un Sistema Institucional de

Archivos eficaz y funcional, es la implementacién de una serie de indicadores que
evallen el impacto de cada una de las actividades realizadas y proyectadas para el
segundo semestre del afio 2020, por lo que se adjunta a continuacion el instrumento

que facilitaran la medicion de los objetivos en términos cuantitativos y cualitativos.

Obj_etlvo Indicador Férmula Meta 2020 HEElioz d_e,
particular comprobacion
(NUmero de Documento
Porcentaje de | diagndsticos Final del
Diagnostico | realizacion del realizados / Diagnostico de
de procesos | diagnéstico de Numero de 100% procesos
documentales | los procesos | diagndésticos a documentales
documentales elaborar) de El Colegio de
*100 Jalisco.
Correos
electronicos con
las
(Ntmero de convocatorias a

o la capacitacion,
capacitaciones

. : Listas de
o Porcentaje de realizadas / : .
Capacitacion o ; Asistencias,
oo capacitaciones Numero de 100% :
Archivistica . L Constancias,
realizadas capacitaciones )
: Material
a realizar) o
100 audiovisual

obtenido de la
capacitacion y
Presentaciones
de los ponentes.

13
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Disefio de
instrumentos
de control
archivistico

Porcentaje de
instrumentos
elaborados

(Numero de
instrumentos
elaborados /
Namero de
instrumentos a
elaborar)
*100

100%

Documentos
finales de los
instrumentos
archivisticos.

Seguimiento del PADA
Para cumplir y observar los avances graduales del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico, el Area Coordinadora de Archivos se respaldara en la guia y

retroalimentacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos y en el

Comité Académico Asesor del Sistema Institucional de Archivos de El Colegio de

Jalisco, con la finalidad de tomar decisiones apegadas al marco legislativo y a

criterios cientificos de la archivistica.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de Archivos el

presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 fue elaborado por

el Area Coordinadora de Archivos de El Colegio de Jalisco.

ATENTAMENTE
ZAPOPAN, JALISCO A 1 DE JULIO DE 2020.

Gt/

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

LIC. GUILLERMO SALVADOR ORTEGA VAZQUEZ



